Zakladna skola Sokolikova ul. 2, 841 01 Bratislava

Smernica ¢. 004/2015

O zabezpeceni realizacie slobodného pristupu k informaciam

na Zakladnej Skole Sokolikova 2, 841 02 Bratislava

1. Prijimanie Ziadosti

Ziadosti o poskytnutie informécii sa prijimaju osobne, po$tou alebo faxom centralne na
sekretariate Skoly ul. Sokolikova 2, Bratislava. Ziadosti dorucené priamo Ziadatelom s
vybavované v dradnych hodinach sekretariatu Skoly, ktoré su stanovené nasledovne:

pondelok: 7.30-15.00 hod
utorok : 7.30 -15.00 hod
streda : 7.30-15.00 hod
Stvrtok : 7.30-15.00 hod
piatok : 7.30 -13.00 hod

2. Vybavovanie Ziadosti

Za vybavenie Ziadosti a staznosti zodpoveda riaditelka $koly Mgr. Daniela Durkovska.
Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plyndt prvym drnom nasledujicim po dni jej
dorucenia (Ustneho podania) na riaditelstvo Skoly. Den dorudenia je vyznafeny na
odtlacku prezentacnej peciatky registratury.

Ustne podana Ziadost sa zaeviduje na predpisanom tlacive (priloha €. 1 tejto smernice) a
nasledne vyznadi prezentacnou peciatkou s ddtumom podania.

Sposob vybavenia Ziadosti:
- poskytnutim informacie v pozadovanom rozsahu,
- postupenim inému organu,
- vydanim rozhodnutia v spravnom konani o odmietnuti poskytnut informaciu
odloZenim, ak Ziadatel po vyzve nedoplni Ziadost,
- postupenim odvolania na odvolaci organ.

3. Lehoty na vybavenie

- Ziadost o spristupnenie informécii $tatutdr $koly alebo nim poverena osoba vybavi
bez zbytocného odkladu, najneskor do 8 pracovnych odo dria podania Ziadosti alebo
odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti,
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- postupenie Ziadosti v zmysle § 15 ods. 1 zak. ¢. 211/2000 Z.z. do 5 dni (postupenie
Ziadosti bude bezodkladne ozndmené Ziadatelovi),

- vyzva na doplnenie Ziadosti 7 dni,

- podanie odvolania proti rozhodnutiu do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti,

- rozhodnutie o odvolani do 15 dni.

4. Podanie odvolania a odvolacie organy

- Odvolanie sa podava pisomne na riaditelstve Zakladnej Skoly Sokolikova 2, Bratislava.

- O odvolani proti rozhodnutiu skoly ako povinnej osoby v zmysle § 2 zak. ¢. 211/2000
Z.z. rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci rozhodla alebo mala
rozhodnut, t.j. MU Bratislava - Dubravka.

- Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozino preskiumat v sudnom konani podla
osobitného zdkona § 244 a nasl. Obc¢ianskeho sidneho poriadku.

Sadzobnik nahrad vydavkov

V zmysle § 5 ods. 1 pism. f) v spojeni s § 21 zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (Zakon o slobode informacii), (dalej
len "zakon") Skola vydala interny Sadzobnik nahrad vydavkov spojenych s poskytnutim
informacie podla zdkona na zdklade Ziadosti fyzickej alebo pravnickej osoby. Ten, kto poZiada
o spristupnenie informdcie podla zdkona (dalej len "Ziadatel"), je povinny podla § 21 ods. 1
zakona nahradit materidlne naklady spojené so zhotovenim kopie, so zadovazenim
technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatelovi.

4. Zaverecné ustanovenia

Zamestnanci Zakladnej skoly Sokolikova 2, Bratislava su povinni dodrZiavat ustanovenia
zakona €. 211/2000 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Sucastou smernice je priloha ¢.1, ktorad je k dispozicii Ziadatelom na riaditelstve skoly.

Smernica nadobuda platnost a Géinnost diiom 25.05.2015.
Tymto diiom sa rusi platnost smernice ¢.3/2008 zo dra 5.11.2008.

V Bratislave 05. 05. 2015

Mgr. Daniela Durkovska
riaditelka skoly
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